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“

”

Назва проекту — має бути короткою 

(не більше 10 слів), передавати 

головну ідею проекту і бути 

«помітною», щоб відразу привернути 

увагу. Назва може бути досить 

загальною або мати підзаголовок. 



“

”

Формулювання проблеми завжди 

визначає негативний процес чи 

тенденцію, а також нестачу, обмеження 

чи незадоволену потребу. Отже, 

проблема має бути визначена як існуюча 

негативна ситуація, а не відсутність 

бажаної ситуації. 



“

”

Правильно сформульована проблема

звучить як опис динаміки небажаного 

відхилення конкретного параметра 

(поєднання параметрів) певного об’єкта 

чи процесу. проблема має бути 

локалізована і спиратися на основні 

причини (корінь), що призвели до її появи. 



“

”

Мета — це загальна декларація того, що 

має бути зроблено. Вона описує 

призначення проекту — безпосередньо 

його кінцевий результат. 



“

”

Завдання — це поетапні віхи, які мають 

бути реалізовані в ході діяльності з 

реалізації проекту. Сукупність вирішених 

завдань — це очікуваний результат 

виконання проекту, тобто досягнута мета. 



Характерні ознаки продуктивних завдань:

- їх результатами є конкретні продукти — комп’ютерна база даних, бібліотека, 

інформаційно-консультативний центр тощо;

- продуктивні завдання перевіряється статистично — кількість людей, які пройшли 

перенавчання та отримали нову кваліфікацію в малому бізнесі; кількість будинків, 

підключених до системи очищення; кількість використовуваної води в літрах; 

кількість засіяних культур на гектар і т. д.

Характерні ознаки якісних завдань:

- результатом виконання якісних завдань є «невловимі» речі — поліпшення знань, 

одержання нових навичок, придбання кваліфікації та ін.;

- міра зміни якості може бути відчутна при спостереженні, виявлена при 

індивідуальному інтерв’ю, шляхом проведення опитувань тощо;

- кількісні результати якісного завдання не можуть бути обмежені тільки кількістю 

людей, що пройшли перенавчання, але повинні також ураховувати кількість людей, 

що реально працюють у тій сфері, для якої власне вони проходили перенавчання, 

використовуючи отримані знання.

Добре визначені завдання проекту мають відповідати на такі питання:

Що необхідно змінити? Скільки змін необхідно зробити? Де будуть відбуватися 

зміни? Для кого ці зміни робляться? Коли будуть відбуватися зміни? 



Анотація – це спосіб переконати донора у 

вагомості та привабливості проекту.

Саме тут слід репрезентувати проект і дати 

відповіді на умовні питання: хто, що,

коли, де, чому і яким чином









Tips to Remember While Writing a Project 

Summary

1. Avoid Using Jargon

2. Keep Crisp and Concise

3. Proofread. Proofread. Proofread.








