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iMeHi AMIITPA MOTOPHOro

HAKA 3

M. 3anopincncq 46 - OA

Ilpo BI-IeceH1-1S1 3MiH no
IIOJ107€eHb YHiBepc11TeTY
3 IIHT',iHb acnipaHTypn
Ta AOKTOPaHTYPH

Ha IlincTaBi 3aKOHY YKpaiHH BHUIY HOCTaHOBH Ka6iHeTY
MiHicTpiB YKpaiHH IlopflAKY IlinrOTOBKH 3Å06YBaqiB BHIUOi
OCBiTH cTyneH51 AOKTopa (binocod)ii Ta A0KTopa HayK y BHLUHX HaBqaJ1bHHX 3aKJ1anax
(HayKOBHX 3aKOHiB YKpaiHH HayKOBY i HayKOBO-TeXHiHHY

HopslÅKY IIPHCYÅ)KeHHS1 Ta 11036aBJ1eHH}1 HayKOBoro cTyneH51 AOKTopa
HayK, 3aTBepnxeHoro TIOCTaHOB01-O Ka6iHeTYMiHicTpiB YKpaiHH Bia 17.11.2021 p.
N21197, IlopflAKY npvmcynxeHH}1 cTyneHfl A0KTopa (binocod)ii Ta CKacyBaHHfl pimeHH%
pa30B0i cneuiaJ1i30BaH0iBHeH0i panu gaKJ1any BHUIOi OCBiTH, HayKOB0i YCTaHOBH npo
IlpncynxeHH51 cTyneH}1 AOKTOPa 3aTBepnxeHoro 110CTaHOB01-O Ka6iHeTY
MiHicTpiB YKpaiHH Bin 12 ciLIHS1 2022 p. N!44, HaKa3Y MOH YKpaiHH
ony6J1iKYBaHH% pe3YJ1bTaTiB AHcepTauivY1 Ha 3A06YTT%HayKOBHX CTyneHiB AOKTopa i

KtiHÅHAaTa Bin 23.09.2019 p. N!1220, npo nop%Å0K ninrOTOBKH
3A06YBaqiB BHUIOi OCBiTV1 HayKOBHX cTyr1eHiB AOKTopa Ta A0KTopa HayK y
TaBpiüCbKONIY nepxaBH0MY arpomexH0J10riHH0MY YHiBepcHTeTi iMeHi ÅMHTPa
MomopHoro, a TaKO)K iH111HX HOPMaTHBHO-npaBOBHX AOKYMeHTiB3 IIHTaHb BH1110i
OCBiTH Ta 3 MeTO}O opraHi3auii Ta 51KicH0i peani3auii ninroT0BKH 3A06YBaqiB OCBiTH

mpeTboro (OCBiTHbO-HaYKOBOro) piBHfl,

HAKA3YIO:
l. 3aTBePAHTHTa BBeCTH B Ai}0 3 NIOMeHTY IliA11HcaHH}1 UbOro HaKa3y:

IlOJIO)KeHH51 npo Bimin acnipaHTypH i AOKTOPaHTYPH TaBpiÄcbKoro
aepxaBHoro arp0TexH0J10riHHoro YHiBepcHTeTY iMeHi JINIHTpa M0TopHoro
y HOBi1Y1penaKuii;
HOJIO)KeHHS1 npo IlopflA0K 3BiTYBaHHS13A06YBaqiB BHLUOi OCBiTH cTyneH51
AOKTopa (binocod)ii Ta 3A06YBaqiB HayKOBoro CTyneHS1 A0KTopa HayK npo
BHKOHa1--1E1fl iHAHBinyaJ1bHOro 11J1aHY ninrOTOBKH B TaBpiiicbK0MY
nepxaBHOMY arp0TexHonoriLIH0MYYHinepcHTeTi iMeui JIMHTpa MomopHoro;
IIOJIOÄQHHSI npo nenaroriLIHY(aCHCTeHTCbKY) npaKTHKY 3A06YBaqiB TpeTboro
piBH% BHLUOi OCBiTH cTyrmeH51 AOKTopa B TaBpiücbK0MY
aepxaBHOMY arp0TexHonoriLIH0MYYHiBepcmeTi iN1eHi JIMHTpa M0TopHoro.



2. BH3HaTH TaKHM, 1110 BTpaTHJIO MHHHiCTb, FIOJIO)KeHHA npo Bimin
acnipaHTypH i AOKTOPaHTYPH TaBpiücbKoro nepxaBHoro arp0TexH0J10riHHoro

YHiBepcumeTY iMeHi ÅMHTPaM0TopHoro, 3aTBepÅ)KeHe y 2021 poui.
3. 3aBiAYBaqy BiAAiJIY acnipaHTypH i AOKTopaHTYPH 3a6e311et1HTH

OllPHJ1}OAHeHHS1 3aTBePÄ)KeHHX 110JIO)KeHb Ha od)iuiüH0MY Be6caüTi YHiBepcHTeTY Ta

03HaüOMHTH 3 HHMH rapaHTiB OCBiTHbO-HayKOBHX IlporpaM i 3A06YBaqiB TpeTboro
(OCBiTHbO-HaYKOBOro) piBH51 BHLUOi OCBiTH.

4. KOHTPOJ1b3a BHKOHaHH51M uboro HaKa3Y 110KJ1aCTH Ela npopeKTopa 3 Hayl<0B0i
p060TH ITAHLIEHKA.
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npope TOP
JIOMEVIKO
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Ilpop op 3 HayK0B0iP060TH
IIAHIIEHKO

H H" PHAHHHoro Biminy
bHLIKIBCbKHlå
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Положення про відділ аспірантури і докторантури Таврійського 

державного агротехнологічного університету імені Дмитра Моторного 

розроблено відповідно до Законів України «Про освіту», «Про вищу освіту», 

«Про наукову і науково-технічну діяльність», Порядку підготовки здобувачів 

вищої освіти ступеня доктора філософії та доктора наук у вищих навчальних 

закладах (наукових установах), затвердженого постановою Кабінету Міністрів 

України від 23 березня 2016 р. № 261 (у редакції чинній на момент застосування), 

нормативно-правових актів Міністерства освіти і науки України, Статуту 

ТДАТУ, а також іншими нормативно-правовими документами з питань вищої освіти. 

Метою цього положення є встановлення вимог і порядку функціонування 

відділу аспірантури і докторантури ТДАТУ. 
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І ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Відділ аспірантури і докторантури (далі – Відділ) є самостійним  

структурним підрозділом Таврійського державного агротехнологічного 

університету імені Дмитра Моторного (далі – Університет). Назва відділу 

українською мовою – Відділ аспірантури і докторантури. Назва відділу 

англійською мовою – Department of Postgraduate education and Doctorate.   

1.2. Відділ не є юридичною особою та здійснює свою діяльність 

відповідно до законодавства України «Про вищу освіту», Порядку підготовки 

здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії та доктора наук у вищих 

навчальних закладах (наукових установах), затвердженого постановою 

Кабінету Міністрів України від 23 березня 2016 р. № 261 (у чинній редакції), 

нормативних актів Міністерства освіти і науки України, стандартів і 

рекомендацій щодо забезпечення якості вищої освіти в Європейському просторі 

вищої освіти (ESG), а також наказів ректора, рішень вченої ради Університету, 

розпоряджень проректора з наукової роботи та інших нормативно-

інструктивних документів. 

1.3. Відділ створюється, реорганізується та ліквідується наказом ректора 

на підставі рішення вченої ради. 

1.4. Відділ безпосередньо підпорядковується проректору з наукової 

роботи. 

1.5. Структура та штат Відділу визначаються штатним розписом, 

особовий склад призначається на посади і звільняється з них відповідно до 

наказу ректора Університету. 

1.6. Очолює Відділ завідувач, який приймається на посаду та звільняється 

з посади наказом ректора університету. 

1.7. Права та обов’язки співробітників Відділу визначаються у посадових 

інструкціях, розроблених відповідно до норм чинного законодавства України 

та затверджених ректором Університету. 

1.8. Основною метою діяльності Відділу є організація, координація та 

забезпечення якості підготовки здобувачів ступеня доктора філософії та 

доктора наук. 

1.9. Відділ забезпечує реалізацію політики університету у сфері 

підготовки наукових кадрів, інтеграцію освітньої та наукових складових, а 

також дотримання принципів академічної доброчесності. 

1.10. Зміни і доповнення до Положення розробляє завідувач відділу 

аспірантури і докторантури, погоджує з проректором з наукової роботи та подає 

на розгляд вченої ради Університету у встановленому порядку.  

 

 

 



ІІ ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ 

 

2.1. Відділ аспірантури і докторантури виконує такі функції та обов’язки: 

 участь в розробці правил прийому до аспірантури, докторантури; 

 організаційний супровід комунікації із вступниками до аспірантури та 

докторантури під час вступної кампанії; 

  реалізація та моніторинг впровадження в університеті освітньої 

складової підготовки докторів філософії; 

 проведення розрахунку обсягу навчального навантаження (спільно з 

навчальним відділом); 

 забезпечення формування індивідуальних освітніх траєкторій 

здобувачами вищої освіти на третьому освітньо-науковому рівні;  

 організація проведення навчального процесу у аспірантів, складання 

розкладів занять з урахуванням вибіркових дисциплін;  

 контроль за виконанням індивідуальних планів підготовки аспірантів; 

 складання розкладу сесій та підготовка заліково-екзаменаційних 

відомостей; 

 організація  проведення атестації аспірантів і докторантів; 

 підготовка та видача академічних довідок встановленої форми про 

виконання здобувачем освітньо-наукової програми; 

 підготовка матеріалів для розгляду вченою радою Університету щодо 

затвердження, зміни та уточнення тем дисертаційних досліджень, призначення та 

зміни наукових керівників і консультантів; 

 розробка проєктів наказів щодо відрахування аспірантів і докторантів, 

підведення підсумків атестації, надання академічних відпусток, нарахування 

стипендій аспірантам і докторантам;  

 документування змін контингенту аспірантів і докторантів; 

 укладання з аспірантами та докторантами при зарахуванні договорів про 

навчання у закладі вищої освіти; 

 укладання договорів про надання платної освітньої послуги – підготовку 

аспірантів і докторантів за рахунок фізичних (юридичних) осіб; 

 аналіз ефективності підготовки кадрів через аспірантуру і докторантуру 

Університету; 

 організаційний супровід процесів акредитації освітніх програм на 

третьому (освітньо-науковому) рівні; 

 реєстрація та облік захистів дисертацій на здобуття ступеня доктора 

філософії та доктора наук; 

 підготовка інформації про штатних співробітників, які працюють над 

докторськими дисертаціями та її подання до відділу кадрів; 



 участь в громадському обговоренні проєктів нормативно-правових 

документів Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 

Національного агентства із забезпечення якості вищої освіти з питань підготовки 

та атестації здобувачів ступеня доктора філософії та доктора наук; 

 здійснення адміністративного супроводу здобувачів з питань 

переведення чи відрахування; 

 ознайомлення аспірантів та докторантів зі змістом законодавчих, 

нормативно-інструктивних документів і матеріалів, які регулюють питання 

навчання в аспірантурі та підготовки в докторантурі, атестації здобувачів; 

 контроль за проведенням попередньої експертизи дисертацій здобувачів 

наукового ступеня за участю окремої кафедри чи кількох кафедр 

(міжкафедральний семінар); 

 методична, інформаційна, нормативно-правова та технічна підтримка 

діяльності разових рад; 

 консультація наукових керівників, аспірантів, докторантів з питань 

порядку присудження наукових ступенів та проведення атестації здобувачів; 

 інформаційна підтримка, своєчасне оприлюднення необхідної 

інформації щодо підготовки здобувачів вищої освіти на третьому (освітньо-

науковому) рівні на веб-сайті Відділу; 

 участь в підготовці документів молодих учених на участь у конкурсах 

на отримання стипендій, премій та грантів Президента України, Кабінету 

Міністрів України, Верховної Ради України; 

 ведення діловодства згідно із затвердженою номенклатурою документів 

відділу аспірантури і докторантури, передача документів в архів; 

 ведення особових справ аспірантів і докторантів; 

 створення належних умов праці, дотримання Правил охорони праці, 

техніки безпеки, протипожежної безпеки. 

 

 

ІІІ ПРАВА 

 

 3.1. Відділ аспірантури і докторантури Університету має право: 

 на належні умови праці; 

 вимагати від факультетів і кафедр своєчасного виконання наказів і 

розпоряджень щодо підготовки здобувачів; 

 отримувати від факультетів, кафедр, наукових керівників та 

консультантів, відділу кадрів та бухгалтерії необхідну інформацію;  

 контролювати виконання індивідуальних планів підготовки аспірантів і 

докторантів; 

 за погодженням проректора з наукової роботи відраховувати з 



аспірантури здобувачів, які не виконують індивідуальний план підготовки; 

 вносити пропозиції щодо оплати праці і матеріального заохочення 

працівників відділу; 

 брати участь у стратегічному плануванні; 

 представляти університет з питань підготовки докторів філософії та 

докторів наук; 

 вносити пропозиції щодо вдосконалення процесів стосовно підготовки 

докторів філософії та докторів наук. 

 

 

ІV ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ВІДДІЛУ 

 

4.1. Відділ аспірантури несе відповідальність за: 

 недотримання вимог Положення про відділ аспірантури і докторантури 

Університету; Порядку підготовки здобувачів вищої освіти ступеня доктора 

філософії та доктора наук у вищих навчальних закладах (наукових установах), 

затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 березня 2016 р.    № 

261 (у чинній редакції); невиконання наказів, розпоряджень Міністерства освіти і 

науки України, рішень Національного агентства із забезпечення якості вищої 

освіти, наказів і розпоряджень ректора університету; 

 недотримання вимог Законів України «Про вищу освіту», «Про 

забезпечення функціонування української мови як державної», «Про захист 

персональних даних», «Про запобігання корупції» та іншого антикорупційного 

законодавства; 

 недбале збереження особових справ аспірантів і докторантів; 

 несвоєчасне і неякісне надання вихідної інформації керівництву; 

 недостовірність звітності; 

 недотримання штатної і фінансової дисципліни, умов Колективного 

договору; 

 неналежний рівень організації підготовки здобувачів; 

 недотримання та невиконання умов Колективного договору, Правил 

внутрішнього розпорядку, трудової дисципліни, техніки безпеки, протипожежної 

безпеки. 

 

 

V ВЗАЄМОДІЯ З ІНШИМИ СТРУКТУРНИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ 

 

 Відділ аспірантури і докторантури у своїй роботі взаємодіє з такими 

структурними підрозділами: 

1) Бухгалтерія 



2) Відділ кадрів 

3) Відділ міжнародних зв’язків 

4) Відділ моніторингу якості освітньої діяльності 

5) Відділ охорони праці 

6) Військово-мобілізаційний підрозділ 

7) Вчена рада 

8) Деканати  

9) Інститут підвищення кваліфікації 

10) Канцелярія 

11) Кафедри 

12) Навчальний відділ 

13) Наукова бібліотека 

14) Науково-дослідна частина 

15) НДІ 

16) Приймальна комісія 

17) Профспілковий комітет 

18) Редакційно-видавничий відділ 

19) Юрисконсульт  

 

 

VI МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

 

6.1. Відділ має право у встановленому порядку використовувати матеріально-

технічну базу та обладнання Університету.  

 

 

VII ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

7.1. Це Положення вводиться в дію наказом ректора після затвердження його 

Вченою радою Університету. 

7.2. Зміни і доповнення до цього Положення можуть бути внесені за рішенням 

Вченої ради Університету. 

 

 


