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1. Загальні положення

Відділ профорієнтації та довузівської підготовки (відділ ПДП) є 
структурним підрозділом університету, що підпорядковується безпосередньо 
ректору. Роботою відділу керує начальник відділу профорієнтації та довузівської 
підготовки.

У своїй діяльності відділ профорієнтації та довузівської підготовки 
керується законом України «Про вищу освіту», чинним законодавством, 
Статутом ТДАТУ та вимогами міжнародного стандарту ISO 9001:2008.

2. Мета, предмет діяльності і завдання підрозділу

Метою відділу профорієнтації та довузівської підготовки є:
• організація роботи колективів факультетів щодо пошуку талановитої учнівської 

молоді, її професійної орієнтації та подальшого вступу до університету;
• набір слухачів на стаціонарні та дистанційні підготовчі курси з метою 

надання навчальної і методичної допомоги у систематизації знань і 
підготовки їх до проходження зовнішнього незалежного оцінювання;

• відбір здібних учнів навчальних закладів регіону, навчання за поглибленими 
програмами, розвиток в учнів творчого потенціалу, що необхідні для 
навчання в університеті.

3. Організаційна структура підрозділу

Відділ профорієнтації та довузівської підготовки створено наказом ректора 
відповідно до ст. 61 Закону України «Про освіту», пункту 85 «Положення про 
державний вищий заклад освіти», затвердженого Постановою Кабінету 
Міністрів України від 05.09.1996 р. № 1047 (1074-96 п) та Постанови Кабінету 
Міністрів України від 20.01.1997 р. № 38 «Про затвердження переліку платних 
послуг, які можуть надаватися державними навчальними закладами».

Внутрішня структура та штатний розклад відділу профорієнтації та 
довузівської. підготовки затверджується ректором за поданням начальника 
відділу ПДП, який визначає штат викладачів, співробітників, відділу, складає 
кошторис прибутків та витрат відділу ПДП.

4. Функції, що виконуються підрозділом

• відділ профорієнтації та довузівської підготовки проводить профорієнтаційну 
роботу в м. Мелітополі, районах Запорізької, Донецької, Херсонської та 
інших областей, укладає з відділами освіти і навчальними закладами договори 
про навчально-методичне співробітництво та з метою формування груп 
підготовчих курсів;



• готує навчальні плани, робочі програми, методичний матеріал, завдання для 
контрольних робіт з дисциплін підготовчих курсів;

• проводить заняття зі слухачами підготовчих курсів у відповідності до графіка 
навчального процесу відділу ПДП;

• укладає договори щодо навчання за кошти фізичних або юридичних осіб.

5. Взаємовідносини з іншими підрозділами університету

Відділ профорієнтації та' довузівської підготовки в межах 
профорієнтаційної роботи співпрацює з приймальною комісією, відділом зв’язку 
з виробництвом, деканами факультетів та кафедрами університету.

Слухачі підготовчих курсів відділу ПДП навчаються в аудиторіях, визначених 
навчальною частиною та оснащених відповідно до навчального процесу.

Слухачі та викладачі підготовчих курсів відділу ПДП користуються 
науковою бібліотекою університету.

6. Права і відповідальність

Працівники відділу профорієнтації та довузівської підготовки мають 
право:
- укладати договори щодо навчання за кошти фізичних або юридичних осіб;
- укладати договори з відділами освіти, навчальними закладами, з батьками 

слухачів підготовчих курсів відділу ПДП;
- проводити інформаційно-профорієнтаційну роботу в навчальних закладах 

відповідно до укладених договорів;
- формувати накази про зарахування та відрахування слухачів підготовчих 

курсів; прийняття на роботу викладачів відділу ПДП.
Працівники відділу профорієнтації та довузівської підготовки університету 

несуть індивідуальну відповідальність за недотримання або неналежне виконання 
чинного законодавства, Статуту університету та посадових обов’язків, 
покладених на них посадовими інструкціями, відповідно до займаних посад.
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